
Projektassistenz [m/w/d]  

zunächst* auf 450 EUR/520 EUR Basis 

 

 

 

 

Du hast Lust unsere agilen Teams beim kontinuierlichen Backlog-Refinement und 
der täglichen Arbeit in JIRA tatkräftig zu unterstützen?  

Dann komm`zu uns! 

 
Bestens beschäftigt 
 

▪ Teilnahme und Protokollierung von Stand- und Statusmeetings 
▪ Unterstützung bei der Aufnahme, Erstellung und Übertragung von Items wie 

Tasks, Bugs und Userstorys 
▪ Hilfe bei der Pflege, Überprüfung und Korrektur bestehender Items nach 

festgelegten Kriterien in Jira 
▪ Identifikation und Dokumentation von Abhängigkeiten 
▪ Auflösung von Unklarheiten und Redundanzen 
▪ Zerlegung und Verfeinerung von „großen“ Einzelaufgaben in kleinere 

Teilaufgaben 

Bestens ausgerüstet  

 

Du bringst mit: 

▪ Eine strukturierte und gewissenhafte Arbeitsweise  
▪ Spaß an einer eigenverantwortlichen Tätigkeit 
▪ Kommunikative Fähigkeiten und keine Scheu davor, auch mal nachzufragen 
▪ Interesse und Lernbereitschaft im Umgang mit Jira - einem der führenden 

Tools im operativen Projektmanagement 
▪ Sehr gute Kommunikationsfähigkeiten in Deutsch 
▪ Sicherer Umgang mit Microsoft-Office-Produkten  

Im Idealfall… 

▪ hast du bereits mit Scrum oder Kanban gearbeitet 
▪ hast du bereits Erfahrung im Umgang mit Jira 
▪ kennst du dich im Anforderungsmanagement oder der Analyse aus 

 



Bestens versorgt 

• Digitale Angebote und Mobilarbeit 
• Worklife Balance und flexible Arbeitszeiten 
• Tolle Stimmung und ein super Team 
• Koffein-Kicks und Vitamin-C Bomben 
• Fitness- und Freizeitangebote (eigenes Fitnessstudio) 

Das klingt bestens? 

Dann sende uns deinen CV und deinen frühestmöglichen Eintrittstermin ganz einfach 
per E-Mail: bewerbung@pma.de 

  

Wir freuen uns auf dich! 

 

*Je nach Umfang der Aufgaben ist eine Erweiterung der Arbeitszeit und/oder eine 

Werkstudentenstelle perspektivisch nicht ausgeschlossen. 

mailto:bewerbung@pma.de

