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Diesmal aber wirklich...

=» Freitag, 03. Dezember 2004 von 12:45 — 14:00 Uhr
iIm PC-Pool 1

INFORMAT IOS EWI Ubung 7, 01. Dezember 2004

Universitdt Miinster
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Agenda

1. Formulare

2. Kombinationsfelder

3. Serienbriefe
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1. Formulare

2. Combobox
3. Serienbriefe

Eingabe/Anzeige von Daten fur 1:n-Beziehungen

= Bisher behandelt: Eingabe von Daten fir 1:n Beziehungen direkt in
Relationen

= Unterstutzung hierbei durch Unterdatenblatter:

= Bei 1:1-Beziehung oder 1:n-Beziehung:
automatische Erstellung von Unterdatenblattern in Tabellen

(Voraussetzung: Unterdatenblatthame: [automatisch])
= Einblenden tber Klick auf

Bestellung, Kunde Bestellt am
4 N 18 1 05.01.2002

* | Pizza ID Grol3

b 11

[ 11

H 11 O

2

*| '
| E 19 2 27.02.2002
*| ‘AutoWert)

Q
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2. Combobox

3. Serienbriefe

Datenreprasentation auf Relationenebene nicht benutzerfreundlich

Durch Nutzung von Primar- und Fremdschltisseln werden Informationen
verbundener Datensatze (z. B.: Kundenname, Pizzaname) nicht angezeigt

Mit Primarschlisseln verbundene Daten mussen bekannt sein
Erhohte Fehlerwahrscheinlichkeit

Auch wenn nur ein Datensatz angezeigt/eingegeben wird, werden immer alle
vorhandenen Datensétze angezeigt

erhdohte Fehlerwahrscheinlichkeit
umstandliches Arbeiten

Bei Unkenntnis relationaler Datenbanken Irritationen bei Nutzern

Nutzer sollten von Fragen der Datenbankkonzeption der Datenbank unbehelligt
bleiben (Was ist eine Relation? Was wird in welcher Relation gespeichert? Wie
sind die Relationen verknipft?)

= Ldsung: Verwendung von hierarchischen Formularen

@)

;
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2. Combobox

3. Serienbriefe

Ein hierarchisches Formular bezeichnet eine Kombination aus
einem Hauptformular und
einem oder mehreren Unterformularen

Unterformulare sind immer eingebettet in Hauptformular
Ein Hauptformular kann ein oder mehrere Unterformulare enthalten

Anwendungsgebiet

Anzeigen von Daten aus Tabellen oder Abfragen
mit einer 1:n- oder 1:1-Beziehung

Formular Bestellungen

Bestellung-Nr.: 235

Nr. | Name Preis
2 Salami 5,20 €
Calzone 6,20 €

@

Universitdt Miinster

Hauptformular
(1-Seite der 1:n-Beziehung)

Unterformular
(n-Seite der 1:n-Beziehung)

EWI Ubung 7, 01. Dezember 2004
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2. Combobox

3. Serienbriefe

Ein (Unter-)formular kann auf verschiedene Weisen dargestellt werden:
Einzelnes Formular
Endlosformular
Datenblatt
Pivot-Table oder Pivot-Chart (wird hier nicht behandelt)

Vorteil der Darstellung als Endlosformular ggi. Datenblatt:
Formularkopf- und fuld darstellbar (z.B. fir Summen tber Einzelpositionen)

Schachtelung von Unterformularen

Ein Hauptformular kann Unterformulare enthalten, die auf bis zu sieben Ebenen
geschachtelt sind (solange diese nicht in Pivot-Table oder Pivot-Chart-Ansicht
sind)

@)
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2. Combobox

3. Serienbriefe

Bei Erstellung eines Formulars mit Hilfe des Formularassistenten wird
automatisch eine Synchronisationsverknupfung zwischen Haupt- und
Unterformular angelegt, wenn:

(1:1 oder 1:n) Beziehungen zwischen den betroffenen Tabellen / innerhalb der
betroffenen Abfrage definiert wurden.

Hauptformular auf einer Tabelle mit Priméarschliissel basiert und
Basis des Unterformulars auf Priméarschlissel referenziert.

Access speichert die ins Hauptformular eingegebenen Daten,
sobald der Cursor ins Unterformular wechselt. Warum?

Um zu Gewabhrleisten, dass die referentielle Integritat beim Speichern
der Daten im Unterformular garantiert wird,

d.h. dass fir die mittels des Unterformulars eingegebenen Datensatze auch die
dazugehorigen Primarschlissel vorhanden sind.

@)
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(Vereinfachtes) Beispiel:

. . 2. Combob
Erstellung eines Formulars zur Bestelleingabe (1/6) 3 52{{;;;,;36

= Bisher: Verweis von Bestellposition auf Relation Pizzen Uber doppelten
Primarschlissel

= Jetzt: Einfigen eines weiteren Attributs PRef in Pizzen,
Felddatentyp: AutoWert,
Allgemein —Indiziert: Ja (Ohne Duplikate)

= Grund: Erstellung von Formularen, insbes. Nutzung von
Kombinationsfeldern etc. wird erheblich leichter (Referenz kann
tber gebundene Spalte komplett abgebildet werden)

E :Beziehungen —|0] x|

-
m thlBESt thIBest j
Khr —\_ I— . e
Anrede KMy BMr PR ef
Mame Datumm PRef

Vornarme
Tel
Skrasse
HMF
Zuusakz

- g cbistad
PLZ PL7
Sonstiges Stadt
Sperre Ork

O -

. o | ay
WIRTSCHAFTS
INFORMATIK -
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Beispiel:

. . 2. Combob
Erstellung eines Formulars zur Bestelleingabe (2/6) 3 Sg{{‘en‘;,r?exfe

=>» Erstellung erfolgt unter Verwendung des Formularassistenten

= Ausgewahlte Attribute

tbl Bestellungen .* Formular-Assistent
tbl Kunden _Anr@de welche Felder soll Thr Formular enthalken?
-Vorname §% vy %% Sie: kisnnen aus mehr als einer Tabelle oder Abfrage
auswahlen.
.Strasse
Tabellen)abfragen
HNr ITaI:ueIIe: thiPizzen |
. P LZ Yerfiighare Felder: Busgewahlte Felder:
.Zusatz e Hhr =l

PLZ
Zusakz
Skadt

tblStadtteile Stadt
tblBestellpositionen.PRef i

. Ly Bezeichnung
tblPizzen .Grof3 _E’

.Bezeichnung
.Preis

Al [ ]v

abbrechen | = Zuriick | Weiter = | Fertig stellen

Q

i
WIRTSCHAFTS
INFORMATIK
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Beispiel:
Erstellung eines Formulars zur Bestelleingabe (3/6) 2. Combobox
J 9 3. Serienbriefe

= Festlegen der Inhalte von Haupt- und Unterformular

‘Wie sollen Thre Daten angezeigt
werden?

nach thlPizzen
nach thiBestelpositionen
nach tblstadtteile
nach thikunden
‘nach thlBestellungen

B, KMy, Datum, Anrede, Yarname, Strasse,
HMr, PLZ, Fusatz, Skadt

PRef, Grofi, Bezeichnung, Preis

¥ Formular mit € Verknipfte

Lnkerfarmularzn) Farmulare

abbrechen | < Furiick, | Weiber | Fertig stellenl

Auf weiteren Folien Layout (hier: Tabellarisch) etc. wahlen

Q

WIRTSCHAFTS
INFORMATIK
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2. Combobox

3. Serienbriefe

Mogliche Verdnderungen am Formularentwurf des Assistenten
Verhinderung der manuellen Manipulation von Bestellnummer:
Eigenschaften/Daten: Aktiviert:Nein, Gesperrt: Ja
Sperren weiterer Felder: Anrede, Vorname, Stral3e, HNr, PLZ, Zusatz, Stadt
Erstellen eines Kombinationsfeldes fir die Kundenauswabhl
nach Kundenummer
Erstellen von Kombinationsfeldern zur Suche nach anderen Kriterien
(Nachname, Telefonnummer):
Kopieren des Kombinationsfeldes fiir Kundennummer
Spaltenbreite fur die erste Spalte auf O setzen

Suche erfolgt nach zweitem Feld der Abfrage (d.h. ggf. Reihenfolge der Felder
der Abfrage verandern)

EWI Ubung 7, 01. Dezember 2004 12
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Veranderungen am Unterformular
Deaktivieren der Felder Grol3, Bezeichnung und Preis
Umwandeln des Feldes PRef in ein Kombinationsfeld

2. Combobox

3. Serienbriefe

(erste Spalte verstecken, da PRef nur fur interne Verwaltung),

ggf. mit Spaltentberschrift

Hinzuflgen eines Textfeldes in den Formularful3 zur Summenbildung:

Steuerelementinhalt: =Summe(Preis)

Ggf. entfernen der Navigationsschaltflache
(bei Endlosformularen nicht zwingend bendtigt)

Universitdt Miinster

EWI Ubung 7, 01. Dezember 2004
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Beispiel:

. . 2. Combob
Erstellung eines Formulars zur Bestelleingabe (6/6) 3 52{{;;;,;36

Weitere Modifikationen des Hauptformulars mit Hilfe der Toolbox
= Aktivieren des Assistenten (,Zauberstab®)
= Einfligen von Befehlsschaltflachen:

= Datensatznavigation (z.B. Suchoperationen)

= Datensatzoperationen (z.B. neuen Datensatz anfligen)

= Formularoperationen (z.B. Formular verlassen)

= Berichtsoperationen (z.B. Berichtsvorschau, Bericht drucken)

Q

m EWI Ubung 7, 01. Dezember 2004 14
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Agenda

1. Formulare

2. Kombinationsfelder

3. Serienbriefe

EWI Ubung 7, 01. Dezember 2004 15
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1. Formulare

3. Serienbriefe

Zwel Ansatze zum Erstellen von Auswahlfeldern in Formularen

Manuelles Erstellen in der Formular-Entwurfsansicht
Erstellen eines Formulars mit Hilfe des Assistenten
Im Kontextmeni des Textfelds: Andern zu / Kombinationsfeld

Eigenschaften / Daten
Herkunftstyp: Werteliste
Datensatzherkunft: Werte eintragen, z.B. Herrn; Frau; Familie

Automatisches Erstellen durch den Formular Assistenten
Tabellen-Entwurfsansicht, Registerleiste ,Nachschlagen*
Steuerelement anzeigen: Kombinationsfeld
Herkunftstyp und Datensatzherkunft wie oben

= ,Nur Listeneintrage: ja“ zur Beschrankung der Eingabemadglichkeiten auf die
Datensatzherkunft

@)
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1. Formulare

3. Serienbriefe

Steuerelement

Objekt der grafischen Benutzoberflache (Kombinationsfeld, Textfeld,
Befehlsschaltflache etc.) zur Steuerung des Programms durch den
Benutzer

Steuerelementinhalt

Feld einer Tabelle, Abfrage oder SQL-Anweisung an die ein Steuerelement
gebunden ist.

Die Daten des Felds werden im Steuerelement angezeigt.

Veranderungen der Daten innerhalb des Steuerelements bewirken Anderungen
an den entsprechenden Daten im Feld.

Anzeigen des Steuerelementinhalts in der Entwurfsansicht

direkt: | ! !
| [Kinde |

oder im Eigenschaftendialog unter Daten / Steuerelementinhalt:

i Kombinationsfeld: KNe
IKNr j

Format ~ Daten |Ereigni5|.ﬁ.ndere| Al I
Steusrelementinhalt ... L L
O

.
@{
it 10S

Universitdt Miinster
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1. Formulare

3. Serienbriefe

Herkunftstyp und Datensatzherkunft
Legen die Auswahl eines Kombinationsfeldes fest:

Herkunftstyp Datensatzherkunft
Tabelle/Abfrage Tabelle, Abfrage, SQL-Anweisung
Wertliste Listeneintrage, durch Semikolon getrennt
Feldliste Tabelle oder Abfrage

Hinweise

Datensatzherkunft gibt an, welche Daten im Kombinationsfeld zur Auswabhl
stehen, nicht welche Daten im Kombinationsfeld gespeichert werden

(= Gebundene Spalte).

Auch wenn mehrere Spalten dargestellt werden: Nur der aktuelle Wert der
gebundenen Spalte wird im Feld Steuerelementinhalt gespeichert.

Die gebundene Spalte kann in der Auswabhlliste ausgeblendet werden.

@)

;
|05
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Eigenschaften von Kombinationsfeldern: 1. Formulare
Steuerelementinhalt, Herkunftstyp, Datensatzherkunft

2. Combobox

3. Serienbriefe

= Eigenschaften in der Entwurfsansicht:

EKombinationsfeld: KNr |
IKNr -l

Format  Daten |Ereignis I andere I flle I

Steuerelementinhalt . . ... .. Ky

Eingabeformat . o000

Herkunftstyp o000 000 s s Tabelle/abfrage

Datensatzherkunft . ... .. .. select KMr, Yorname, Mame, Tel From tblKunden

Gaebundene Spalte . . ... ... 1

Mur Liskeneinktrdge . ... 0000, Ja

Automatisch erganzen . ... .. Ja

Standardwert . ...

= Steuerelementinhalt in der Entwurfsansicht:
| ! !
| |Kt|mu:|e ||KN_r ;l

& Kombinationsfeld: KNr

IKNr j

Format | Daten IEreignis I Andere I Alle I

= Weitere Einstellung notwendig, damit
alle Spalten in Formularansicht

angezeigt werden: Formet, T
i inF nl
l Spalkenanzahl . . ... . .. 4
[=Tu | =TaAnln d | =1n Llein
o Spalkenbreiten . .0 0,503cm; 2cm; 3cm; 2om

; o )
Listenbreite . . ... o000 8,503cm
o 47— =]
LI EWI Ubung 7, 01. Dezember 2004 19
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1. Formulare

3. Serienbriefe

Daraus ergibt sich in der Formularansicht (auf Basis von Herkunftstyp und

Datensatzherkunft):
Kunde 2 *I
k.| Yomame | Mame [ Telefon -
7 Jurgen Meier 0265-97315

8 Wankowski 02511118734

3 Lehrstubl 0251-1115734
10 Liirrnarin 0251-87461

11 Schawuppke 0262112345
12 Michael Anders 0251-37461 |-
13 Amme Satori 1180123456 il

@)
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Ein Hauptformular
frmBestellungen

Datenherkunft: tbIBestellungen
Zwei Unterformulare

frmKunden

Datenherkunft: 1 _gryKundenliste

Verknupfung zwischen Haupt- und Unterformular tiber Kundennummer (1:1 Beziehung)
frmBestellpositionen

Datenherkunft: 2_qgryBestellpositionenKomplett
Verknupfung Uber Bestellnummer (1:n-Beziehung)

=l 2_qryBestellpositionenkomplett : Auswahlabfrage

_(O] x|
I I://: thIP; r
- L
1
PosID o
BMr oo
Prr pvey Bezeichnung
Grofi Preis
-
] LI_I
Feld: [EMr PosID PHr Grof Eezeichnung Preis =
Tabellz: |thlBestelpositionen tblBestellpositionen tblBestellpositionen thlBestellpositionen thlPizzen thlPizzen |
Sortierung: | Aufskeigend Aufskeigend
o Anzeigen:
| Kriterien:
oder: -
| 3
WIRTSCHAFTS
INFORMATIK
Universitat Miinster -
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Aufgabe 18 fur Fortgeschrittene (2/3)

= frmBestellungen, Bestelldatum auf aktuelles Datum setzen:
= Eigenschaften / Daten / Standardwert: =Jetzt()

Und ein bisschen VBA-Programmcode...

= frmBestellungen, KNr / Nach Aktualisierung: Neuen Datensatz speichern

Private Sub KNr_AfterUpdate()
IT Me_.NewRecord And Me.Dirty Then

DoCmd.RunCommand acCmdSaveRecord
End IT
End Sub

WIRTSCHAFTS
INFORMATIK

e EWI Ubung 7, 01. Dezember 2004 22
Universitat Miinster



Aufgabe 18 fur Fortgeschrittene (3/3)

= frmBestellpositionen, PNr / Bei Fokuserhalt: Neuen Parent-Datensatz
speichern

Private Sub PNr_GotFocus()
IT Me.Parent.NewRecord Then
IT Me.Parent.Dirty Then
DoCmd.RunCommand acCmdSaveRecord
Else
MsgBox "Bitte zuerst Kunden auswéhlen!™
Me .Parent!KNr.SetFocus
End 1T
End IFf
End Sub

= frmBestellpositionen, PNr / Nach Aktualisierung:
2_qgryBestellpositionenKomplett.Grol3 mit Auswahl der Kombinationsliste
,synchronisieren”

Private Sub PNr_AfterUpdate()
[tbIBestellpositionen.GrolR] = Me!PNr.Column(2)
o End Sub

WIRTSCHAI FT5
INFORMATIK

Universitat Miinster

EWI Ubung 7, 01. Dezember 2004
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Agenda

1. Formulare

2. Kombinationsfelder

3. Serienbriefe

EWI Ubung 7, 01. Dezember 2004 24
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1. Formulare

2. Combobox

ldee:
Daten aus einer Datenbank in Dokumente , einbauen*

Gleichzeitig die komfortablen Formatierungs-Mdglichkeiten und
einfache Bedienweise der Textverarbeitung nutzen

Einsatzmdglichkeiten:
Serienbriefe erstellen
Adressetiketten drucken
Aufkleber flr Ordner, CDs, Videos etc.
Serien-E-Mails

INFORMAT IOS EWI Ubung 7, 01. Dezember 2004

Universitdt Miinster
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1. Formulare

2. Combobox

In Word 2003
Seriendruck Assistent zum Erstellen von Serienbriefen

Leicht verstandliche Benutzerfihrung durch die notwendigen
Schritte

Korrektur von Schritten ohne Neubeginn mdglich

Weitere Informationen zum Seriendruck-Manager unter:
http://www.uni-giessen.de/~g021/PDF/wd_serienbriefe 2002.pdf

EWI Ubung 7, 01. Dezember 2004

Universitdt Miinster
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Word 2003 Seriendruck-Assistent

1. Formulare
2. Combobox

3. Serienbriefe

Vorgehen

1.
2.

Q

i
WIRTSCHAFTS
INFORMATIK

Universitat Miinster

Dokumenttyp wahlen
Startdokument wahlen

Empfanger/Datenquelle
wahlen

Dokument schreiben,
Seriendruckfelder
hinzufligen

Briefvorschau, Anderungen

Seriendruck beenden:
Drucken /
individuelle Bearbeitung

Format | Extras | Tabelle FEenster 2

Adobe PDF Acrobat-Kommentare

¥ By %F Rechtschreibung und Grammatik, ., F7 q|1e% - @ | GdLesen !

G Recherchizren..,

Sprache
Beschadigten Text reparieren. ..

Worter zahlen...

Fy
75 Autofusammenfassen...

Freigegebener Arbeitsbereich, ..

fnderungen nachverfolgen

Dokumente vergleichen und zusal

Dokurment schiitzen. ..

Orlinezusammenarl beit:

Alk+klicken auf = &=

EE W é.!
A 35 e .-,-’;.!

(O T IR I I R - N = L B C S I 1

»

Strg+Urnschalt+E

mmenfibren...

Briefe und Sendungen

4 | Serienbrieferstellung. ..

]

Makro

Varlagen und Add-Ins...
Autakorrekkur-Optionen. .,
Anpassen...

Optionen.. .

3 Seriendruck-Symbaolleiste einblenden

=1 Umschlage und Etiketten. ..

Brief-Assistent. ..

EWI Ubung 7, 01. Dezember 2004 27



Es konnen verschiedene

Dokumenttypen erstellt werden:

;
|05

Universitdt Miinster

Briefe
E-Mail-Nachrichten
Umschlage
Etiketten

Verzeichnisse

1. Formulare

2. Combobox

Seriendruck b
@ el Y

Wahlen Sie einen Dokumenttyp

Welche &rt won Cokument michten Sie
ersteleny?

& Brigfe
 E-Mail-Machrichten
2 Umschlage

_+ Etiketten

i Yerzeichnis

Briefe

Senden Sie Briefe an eine Gruppe won
Personen. Sie kinnen jeden Brief individusll
ANpassen,

Klicken Sie auf “Weiter', um fortzufahren,

Schritt 1 ¥von 6

% eiter:Dokument wird gestarket

EWI Ubung 7, 01. Dezember 2004
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Serienbriefe kbnnen auf der Basis
verschiedener Startdokumente erstellt
werden:

Aktuell gedffnetes Word-Dokument
Dokumentvorlagen

Bereits vorhandenes Word-Dokument

@)

;
|05

Universitdt Miinster

1. Formulare

2. Combobox

Seriendruck -

@NEN A

Startdokument wahlen

Wie michten Sie Ihre Briefe einrichten?
i aktuelles Dokument verwenden

2 Mit Yorlage beginnen
i Mit vorhandenem Cokument beginnen

Aktuelles Dokument yerwenden

Beginnen Sie mit dem angezeigken
Dokument und werwenden Sie den
Serienbrief-Assistenten, um
Empfangerinformation hinzuzufigen.

Schritt 2 von 6

& eiter:Empfanger wahlen

@ ZurGck: Dokumentkyp wahlen

EWI Ubung 7, 01. Dezember 2004
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Verschiedene Quellen von
Empfangsdaten sind auswahlbar:

Q

;
|05

Universitdt Miinster

Vorhandene Listen
(z.B: Access-Datenbanken, Excel-
Dateien)

Outlook-Kontakteordner

Neue, direkt eingegebene Listen

1. Formulare

2. Combobox

Seriendruck -

@ 2 G

Empfinger wahlen

® Yorhandene Liste verwenden
i Man Outook-Konkakten wahlen

i Meue Liste eingeben

¥Yorhandene Liste verwenden

Mamen und &dressen won einer Dakei oder
Datenbank verwenden,

& Durchsuchen...

% Empfanoerliste bearbeiten. .,

Schritt 3 von b

% eiter:Schreiben Sie Thren Brief

A Zurick: Dokument wird gestartet

EWI Ubung 7, 01. Dezember 2004
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Schritt 3b: Empfangerliste bearbeiten

1. Formulare

2. Combobox
3. Serienbriefe

Seriendruckempfanger

Zum Sorkieren der Liske klicken Sie auf die entsprechende Spaltendberschrift, Umn nach bestimmben
Kriterien zu Filkern, z.B. Ork, Kicken Sie auf den Preil neben der Spaltentberschrift. Mit den
Kontrollkastchen oder Schaltflachen kinnen Sie Ermpfanger 2um Seriendruck hinzufigen oder ldschen,

Empfangerliste:

*|  SurmmevonPreis *| Strasse

) narer..

Liitkm, .. Farnilie z 31,5 Wunderstr, ..

Meier Jargen Herrn 7 39,8 Zum Bauer, ..
1] |

alle markierenl alle [Bschen | aktualisieren |

Sucher. .. | Bearbeiten...l Grilkigkeit | (0] 4 |

Universitat Miinster

105 ®

Seriendruck * X

@ 2 4

Empfanger waihlen

i Vorhandene Liste verwenden
i Maon ©utook-Konkakben wahlen

i Meue Liste eingeben

¥Yorhandene Liste verwenden

Zurzeit werden Ihre EmpFanger gewahlk
as:

[Weihnachtsgeschenk] in “Seriendruck. mdb™
& Andere Liste wahlen, .

3’ Empfangerliste bearbeiten. ..

Schritt 3 von 6

& eiter:Schreiben Sie Thren Brief
@ Zurick: Dokument wird gestartet

EWI Ubung 7, 01. Dezember 2004



1. Formulare

2. Combobox

Seriendruckelemente wie ceriendruck —
Adressblock @I A
Grul3zeile Schreiben Sie Thren Brief
Elektronisches Porto (Plug-In erforderlich) CUER 512 3 S velis st e,

erstellen Sie Thren Brief jetzt,

un d we |te re E I eme nte IUm Ihrem Erief EmpFangerinformationen

hinzuzufigen, kicken Sie in Ihe Dokument
und dann auf eines der Elemente unken.

= Adressblock. .
= Grubzeile. ..

konnen leicht eingefligt werden.

Adressblock Uber Felder wahlen an " cettonstes s
Datenbasis anpassen =] weitere Elements...
2| %] Wenn Sie Ihren Brief erstellt haben, kicken

Sie auf Weiter. Dann kinnen Sie eine
Yorschau sehen und jeden Brief individuel
personalisieren.

Adresselemente festlegen

¥ Empfangernamen in diesem Format einflgen:
Raland

Roland Firbas I,

Roland ¢. Firbas Ir.
Hetr Roland Firbas I,
Herr Roland O, Firbas Jr,
iHerr Roland Fiirbas Ir,
i Eirmennarmen einfigen
[V Postanschrift einfiigen: Schritt 4 von &

L L

# Land/Region nie in Adresse enfiigen & ‘Weiter:Morschau auf Ihre Eriefe
" Immer Land{Region in die Adresse sinfigen

" Land/Reqion nur dann einfigen, wenn anders als: 4 Zurick: EI‘I‘IDF&I‘IQEI’ wahlen

Worschau

Herr Roland Firbas Jr,
Morgenstern Gesundkost
Hasenholzweg 714

3657 Schwanden

WIRTSCHAFTS Felder ﬂé®| OK I &bbrechen

INFORMATIK
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1. Formulare

2. Combobox

Beispiel: Stralse und Hausnummer in DB in getrennten Feldern
Zuweisung zu Adresse 1 (Stral3e), Adresse 2 (HNr)
Ergebnis: Stral3e und HNr in getrennten Zeilen
Markieren des Adressblocks, Shift+F9

Modifikation Uber Anderung des , Adressblock“-Feldes durch
entfernen des ungewunschten Zeilenumbruchs

Ergebnis:

{ ADDRESSBLOCK \F "'<< FIRSTO >><< LASTO >>
<< STREET1 >> << STREET2 >>

1
<< _POSTAL_ >><<_CITY_>>" \I 1031 \c 2 \e "Deutschland \d }

.
|os

Universitdt Miinster
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1. Formulare

2. Combobox

Aktivieren der Seriendruck-Symbolleiste:
Ansicht/Symbolleisten/Seriendruck

Einfligen von Wenn...Dann...Sonst-Bedingungsfeldern tGber

Bedingungsfteld einflgen EEmermrmews 2%
WEMM
=] ||Bedingungsfeld sinfilgen = || 2 e Eeldname: Yergleich: Yeragleichen mit:
L1 Frage... b I.ﬂnrede J IGIeu:h J IHerrn
Eingeben... :
- . Dann diesen Text einflgen:
| Wenn, .. Dann... Sonst, .. |
t Herr =
Datensatz zusammenfihren
Sequenz zusammenfihren i
Machster Datensatz Sonst diesen Text einfigen:
rs
Machster Datensatz Wenn. .. =
Textmarke festlegen. .. =
Datensatz Oberspringen wenn. ..
— pring (a4 abbrechen

Dahinter Weiteres Element Name einfigen
Durch Markierung und Shift+F9 konnen die Bedingungen sichtbar
gemacht werden:

SehrgeehrtefIF §MERGEFIELD-Anrede-}="Herrn""r Herr" " ¥ IF § MERGEFIELD-
o Anrede ¥ ="Familie""-Familie"""} «Name»Y
. [
jiitd] 10S ;
Unlversitét Milnistsr EWI Ubung 7, 01. Dezember 2004 34




1. Formulare

2. Combobox

Einfache Vorschau der Seriendruckbriefe o -
durch Datensatznavigation O a

¥Yorschau auf Thre Briefe

ErneUte MOQ'ICthIt, dle Empfangel’“Ste ZU Hier ist eine Yorschau filr einen

Seriendruckbrief, Um eine Worschau Flr

bearbe |te n weitere Briefe zu sehen, klicken Sie auf;
EmpFanger: 1

_3}. Empfanger suchen. ..

Anderungen vornehmen

5ie kinnen auch Ihre Empfangerliste
andern:

j? Empfangerliste bearbeiten. ..

| Empféanger ausschlieFen

Wenn Sie die Briefvarschau beendet
haten, kicken Sie Weiter. Dann kinnen Sie
die zusammenagefihrten Briefe drucken
oder editieren, um persdnliche Kommentare
hinzuzufigen.

Schritt 5 von 6

& eiter:Seriendruck beenden

@ Zur(ck: Schreiben Sie Ihren Brief

WIRTSCHAFTS

NTOTMATE ) (et EWI Ubung 7, 01. Dezember 2004
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Drucken der Briefe

Maoglichkeit der individuellen Bearbeitung von
einzelnen bzw. einer Gruppe von Briefen

WIRTSCHAFTS
INFORMATIK

Universitdt Miinster

1. Formulare

2. Combobox

Seriendruck -
@ 2

Seriendruck beenden

Seriendruck kann jetzk Ihre Briefe erstellen.

Wahlen Sie "Individuelle Briefe bearbeiten”,
urn Eriefe zu personalisieren. Die
zusammengefihrten Briefe werden in einem
neuen Dokurment gedffnet, U alle Briefe
zu andern, wechseln Sie zum
Criginaldokument.,

Zusammenfihren

Q',g Drucken. ..

,_;_‘| Individuelle Briefe bearbeiten. ..

Schritt 6 von 6

@ Zuriick: Yorschau auf Thre Eriefe
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1. Formulare

2. Combobox

Hauptunterschied

DB-Berichte primar fur Zusammenfassung vieler Datensatze in
einem Dokument
(= n Datensatze ergeben 1 Bericht)

Mehrere Datensatze i.d.R. auf einer Seite
Einfligung von Zusammenfassungen

Berichtskopf und —fuf3 mdglich

Serienbriefe primér fur die Erstellung eines Dokuments pro
Datensatz (= n Datensatze ergeben n Briefe)

|.d.R. jeder Datensatz auf einer eigenen Seite
Keine Zusammenfassungen mehrerer Datensatze

Keine Berichtskdpfe und -fll3e

EWI Ubung 7, 01. Dezember 2004
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1. Formulare

2. Combobox

Weitere Unterschiede:
Access bietet Assistenten flur Standardformatierung von Reports
Aufwendige Formatierungen in Word leichter zu realisieren
Word kennt fast jeder; Access ist vielen unbekannt

Integration mehrerer Programme ist ressourcenintensiv und birgt
hoheres Fehlerrisiko
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Kontakt
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Raum 201

Universitat Miinster

Universitat Miinster
Institut fir Wirtschaftsinformatik

Lehrstuhl fiir Wirtschaftinformatik und
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http://www.wi-i0s.de

EWI Ubung 7, 01. Dezember 2004

39



